
JTB グローバルマーケティング＆トラベル契約スタッフエントリーシート

ふりがな
生年月日 　年    月 　 日（満　 　才）　 

太枠の中をご記入ください氏　名
性別

ふりがな

現住所
〒    -

  ＴＥＬ： 　　  　  　（　    　　）　 　　　　　

写真貼付
携帯電話     　（     　） Ｅメール

（４×３）

最寄駅① 　　　　線　　　　駅　１．徒歩　　　分　２．自転車　　　分　３．バス　　　分（片道　　円）

最寄駅② 　　　　線　　　　駅　１．徒歩　　　分　２．自転車　　　分　３．バス　　　分（片道　　円）

学歴 学校名　　・　　学部学科名　　・　　専攻名 入学（西暦） 卒業（西暦）

高　校 　　年　　　月 　　年　　　月

大学・短大 　　年　　　月 　　年　　　月

専門学校 　　年　　　月 　　年　　　月

留学 　　年　　　月 　　年　　　月

会社名　・　業種　・　業務内容　・　雇用形態　　 入社（西暦） 退社（西暦）

職歴

　　年　　　月 　　年　　　月

　　年　　　月 　　年　　　月

　　年　　　月 　　年　　　月

　　年　　　月 　　年　　　月

　　年　　　月 　　年　　　月

自己ＰＲ

志望動機

就業開始可能日 年　　月　　日より可能 現在就業中の方のみ 退職通告済（　　月　　日付）・未通告

土日出勤
土曜日　　１．無条件で可　　2．隔週なら可　　3．4週に１回程度なら可　　4．不可能

日曜日　　１．無条件で可　　2．隔週なら可　　3．4週に１回程度なら可　　4．不可能

通勤可能時間 現在の給与 時給　　　円　　月給　    円（就業時）

可能な項目の【　】内にレベルを記入してください。
Ａ；自信あり　Ｂ；多少自信あり　Ｃ；普通　Ｄ；余り自信ない　Ｅ；自信ない

語学 １．英語読解【  】　２．英会話【  】　３．他〔　　　　語【　　】〕　

ＰＣ １．エクセル【  】　２．ワード【  】　３．アクセス【  】　４．パワーポイント【  】　

資格・免許

1． 　　　　　　　　　　       　（        　年　　月取得）　　   6． 　　　　　　　　　　　（        　年　　月取得）　　

２． 　　　　　　　　　　　　　（        　年　　月取得）　　   7． 　　　　　　　　　　　（        　年　　月取得）　　

３． 　　　　　　　　　　　　　（        　年　　月取得）　　   8． 　　　　　　　　　　　（        　年　　月取得）　　

４． 　　　　　　　　　　　　　（        　年　　月取得）　　   9． 　　　　　　　　　　　（        　年　　月取得）　　

５． 　　　　　　　　　　　　　（        　年　　月取得）　　 10． 　　　　　　　　　　　（        　年　　月取得）　　



ａ．

店頭販売
電話販売
手配
その他
添乗業務   主催旅行        回    ・    手配旅行        回
店頭販売   パッケージ・業務渡航・ＦＩＴ・その他[                        ]
電話販売   パッケージ・業務渡航・ＦＩＴ・その他[                        ]
渡航手続
航空手配   パッケージ・個人（ﾉｰﾏﾙ・ﾃﾞｨｽｶｳﾝﾄ）・団体・業務渡航・その他[                  ]
ﾗﾝﾄﾞ手配   パッケージ・個人・団体・業務渡航・その他[                     ]
その他   団体営業補助・精算・発売整理（BSP）・その他[                      ]
添乗業務   主催旅行        回    ・    手配旅行        回

ｂ．

1. ＪＲ 5. エース
2. 航空券 6. ＬＯＯＫ
3. 宿泊 7. 海外航空
4. 船車券 8. 海外ﾎﾃﾙ
1. アクセス 【      】
2. エイブル 【      】
3. スカイコール 【      】
1. アクセス 【      】
2. インフィニ 【      】
3. アポロ 【      】
4. セーバー 【      】
5. 他[                ] 【      】
1. マルス（ＭＲ）【     2. お届け  【      】 3. 宅配  【      】
4. その他[                【      】]  
1. 旅丸 【      】 2. ＱＲ 【      】 3. 他[             【      】]

コメント：

＊経験のある業務の【  】欄に程度を記入し、庶務・経理の経験項目を○で囲んで下さい。

  庶    務   給与関連・社会保険関連・年末調整・採用関連・人事・その他[                         ]
  経    理   請求書作成・売掛/未収金処理・収支日報作成・振替伝票の処理・その他[                 ]
  受    付   秘    書   入    力   Ｓ     Ｅ
  ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾏｰ   営    業   販    売   接    客

＊コメント・・シートに記入された事項に関し、更に補足説明・希望等があればご記入下さい。

＊希望職種を丸で囲んでください。（複数選択可。ご希望通りになるとは限りませんので予めご了承下さい。）

 1.海外ｾｰﾙｽｺﾐｭﾆｹｰﾀ     2.国内ｾｰﾙｽｺﾐｭﾆｹｰﾀ     3.ｻﾝﾗｲｽﾞﾂｱｰｵﾍﾟﾚｰｼｮﾝ     4.会議・ｲﾍﾞﾝﾄｵﾍﾟﾚｰｼｮﾝ

 5.英文ﾌﾟﾛﾎﾟｰｻﾞﾙ作成     6.見積     7.仕入手配     8.仕入企画     9.営業管理     10.その他[                          

  ﾊﾟｽﾎﾟｰﾄ申請・EDｶｰﾄﾞ作成・ｾｯﾄｱｯﾌﾟ・VISA申請（観光・業務）・その他 [        

  その他 【 Ａ   】 →  内容：

程度・・A.自信あり    B.多少自信あり    C.普通    D.余り自信ない    E.自信ない

【  Ａ   】 【Ａ    】

その他

電話応対。　問い合わせ、クレーム処理など

業務経験 経験のある業務の【  】欄に程度を記入し、項目を○で囲んで下さい。

程度・・A.自信あり    B.多少自信あり    C.普通    D.余り自信ない    E.自信ない

該当する項目を○で囲み、【  】欄に程度をご記入下さい。

  ＪＲ券・航空券・宿泊・社線・パッケージ・個人総合・団体・その他[              ]

  ＪＲ券・航空券・宿泊・社線・パッケージ・個人総合・その他[                     ]

【      】
【      】

  ＪＲ券・航空券・宿泊・社線・パッケージ・個人総合・その他[                     ]

  団体営業補助 ・ 精算 ・ 発売整理（審査） ・ その他[                       ]

年｡

端末操作

ＪＲ系端末 年｡

航
空
端
末

国内 年｡

トリップスⅤ
（たびネット）

海
外
旅
行

【      】
【      】
【      】
【      】

[ 照会 ・ 予約 ・ 発券 ・ ﾊﾟｯｹｰｼﾞ手配 
[ 照会 ・ 予約 ・ 発券 ・ ﾊﾟｯｹｰｼﾞ手配 
[ 照会 ・ 予約 ・ 発券 ・ ﾊﾟｯｹｰｼﾞ手配 
[ 照会 ・ 予約 ・ 発券 ・ ﾊﾟｯｹｰｼﾞ手配 

* * * * 旅 行 関 連 業 務 ア ン ケ ー ト * * * *

(旅行業の経験がある方のみご記入下さい)

項目 経験年数 内          容

【      】

【      】

国
内
旅
行

【      】
【      】

[ 照会 ・ 予約 ・ 発券 ]

【      】
【      】

[ 照会 ・ 予約 ・ 発券 ]

[ 照会 ・ 予約 ・ 発券 ] [ 照会 ・ 予約 ・ 発券 ]

[ 照会 ・ 予約 ・ 発券 ] [ 照会 ・ 予約 ・ 発券 ]
年｡

[ 照会 ・ 予約 ・ 発券 ] [ 照会 ・ 予約 ・ 発券 ]

* * * *  希望職種調査  * * * *

* * * *  旅行関連以外の業務  * * * *

[ 照会 ・ 予約 ・ 発券 ・ ﾊﾟｯｹｰｼﾞ手配 
[ 照会 ・ 予約 ・ 発券 ・ ﾊﾟｯｹｰｼﾞ手配 
[ 照会 ・ 予約 ・ 発券 ・ ﾊﾟｯｹｰｼﾞ手配 

海外 年｡

[ 照会 ・ 予約 ・ 発券 ・ ﾊﾟｯｹｰｼﾞ手配 

* * * *  その他  * * * *

程度・・A.自信あり    B.多少自信あり    C.普通    D.余り自信ない    E.自信ない

【      】
【      】
【      】 【      】 【  Ａ  】 【      】
【      】 【  Ｂ   】
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